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ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE

PROVIZORII CETATENILOR ROMANI CU DOMICILIUI1
IN STRAINATATE, CARE LOCUIESC TEMPORAR IN

ROMANIA

DOCUMENTE NECESARE:

cererea pentru eliberarea actului de identitate cetatenilo
romani cu domiciliul in stridinitate si resedinta 1
Romania;

pasaportul, aflat in termen de valabilitate, care atest
statutul de cetdtean roman domiciliat in strainatate, origina
si copii ale filei informatizate s§i ale filelor destinat
aplicarii vizelor si stampilelor autorititilor de frontier3
precum si copii ale acelorasi file ale pasaportului strain
pentru situatia in care solicitantul a intrat in tard cu w
document de célatorie emis de o autoritate strdina;
certificatul de nastere si/sau de casatorie, eliberate de oficiils
de stare civild romane;

hotirarea de divort definitiva si irevocabila, dupa caz;
dovada adresei de resedinta din Roménia;

doua fotografii marimea % cm, avand la bazd o banda alb:
de 7 mm;

chitanta reprezentdnd contravaloarea cartii de identitat
provizorii;
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DOVADA ADRESEI DE DOMICILIU SE POATE FACE CU
UNUL DIN URMATOARELE DOCUMENTE:

a) acte incheiate in conditiile de validitate prevazute d
legislatia romana in vigoare;

b) declaratia scrisi a gizduitorului, persoand fizicd sai
juridicd, de primire in spatiu, insotitd de unul dintre documentel:
prevazute la lit. a);

c) declaratia pe proprie rispundere a solicitantului, Insotita d
nota de verificare a politistului de ordine publicd, prin care s
certifici existenta unui imobil si faptul ca solicitantul locuiest
efectiv la adresa declarati, pentru persoana fizicd ce nu poat
prezenta documentele prevazute la literele a) si b). Pentru minori
si persoanele fizice puse sub interdictie, declaratia se da si s
semneazi de catre parinti sau de cétre reprezentantii lor legali;

d) documentul eliberat de primirii, din care sd rezulte c
solicitantul sau, dupa caz, gazduitorul acestuia figureaza inscris 1
Registrul agricol.

Declaratia de primire in spatiu poate fi datd in fata lucratorulu
din cadrul serviciului public comunitar de evidenta a persoanelor
a politistului de sigurantd publicd, a notarului public or :
functionarului misiunii diplomatice sau oficiului consular a
Romaénie1.”
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,,/[’) ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE PROVIZORII
CAND PERSOANA FIZICA NU POSEDA TOATE
e DOCUMENTELE NECESARE PENTRU ELIBERAREA
IN _;'[;j CARTII DE IDENTITATE
A
DOCUMENTE NECESARE:
/X
o - cererea pentru eliberarea actului de identitate;
NT - 3 fotografii marimea 3x4 cm cu banda albd de 7 mm. la bazi;
% \5 - documentele pe care solicitantul le poate prezenta, din

categoria celor cu care, potrivit legii, se poate face dovada
numelui de familie si a prenumelui, a datei de nastere, a starii
g civile, a cetateniei romane, a adresei de domiciliu / adresei de
t resedinta, original si copie;
- chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate

provizorii;
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ELIBERAREA PRIMULUI ACT DE IDENTITATE DUPA

IMPLINIREA VARSTEI DE 18 ANI

DOCUMENTE NECESARE:

. cererea pentru eliberarea actului de identitate;

certificatul de nastere, original si copie;

. documentul cu care se face dovada adresei de

domiciliu, original si copie;

. declaratia unuia dintre parinti ori a unei terte

persoane, din care s@ rezulte faptul cd identitatea
declarati in cererea de eliberare a actulur de
identitate, coroborati cu imaginea preluatd ori cu
fotografia atasata cererii, apartine solicitantului;

. fisa cu impresiunile decadactilare ale solicitantului

realizatd de unitatea de politie de la locul de domiciliu
sau resedinta al solicitantului;

_ chitanta reprezentdnd contravaloarea cartii de

identitate;
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iN ATENTIA CETATENILOR CARE SE ADRESEAZA
INSPECTORATULUI NATIONAL PENTRU EVIDENTA
PERSOANELOR

Cererile pentru eliberarea actelor de identitate se depun personal
iar cartile de identitate se elibereaza titularilor. In situatia in car
solicitantul nu se afld in tard, mandatarul va prezenta procura p
care se afld aplicatd fotografia titularului, autentificata d
misiunea diplomatica sau oficiul consular de carierd al Romanie
din statul in care se afld solicitantul. In cuprinsul procurii est
necesar si se regdseascad referirea expresd la obiectu
mandatului.

Cetatenii romani aflati 1n strdinatate pot depune cererea pentr
eliberarea primului act de identitate Tmpreund cu documentel
previzute de lege la misiunile diplomatice sau la oficiil
consulare ale Romaniei din statul respectiv.

Documentele cu care se face dovada numelui, prenumelui
cetiteniei §i a domiciliului, necesare eliberdrii actului d
identitate, se prezinta in original si copie.

Precizim cd informatii suplimentare privind activitatea d
evidenta a persoanelor pot fi obtinute si de pe site-u
Inspectoratului National pentru Evidenta Persoanelor :
www.evidentapersoanelor.ro
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ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA :
PIERDEREA, FURTUL, DISTRUGEREA SAU
DETERIORAREA ACTULUI DE IDENTITATE

DETINUT ANTERIOR

DOCUMENTE NECESARE:

- cererea pentru eliberarea actului de identitate;

- actul de identitate si cartea de alegator, dacd este cazul,

- certificatul de nastere si certificatul de casitorie, dacd este
cazul, original si copie;

- hotiirarea de divort, definitiva si irevocabild, dupa caz, original
si copie;

- certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate, in cazul
sotului supravietuitor, original si copie;

- certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai mica de 14
ani, original si copie;

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu si,
dupa caz, cel cu care se face dovada adresei de resedinta,
original si copie;

- dovada eliberati de unitatea de politie unde a fost reclamat
furtul, daca este cazul;

- un document emis de institutii sau autorititi publice -
pasaport, permis de conducere, legitimatie de serviciu, livret
militar ori diploma de absolvire a unei institutii de Invatamant, cu
fotografie de data recenta, original §i copie;

- chitanta reprezentand contravaloarea cértii de identitate;
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ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA :
SCHIMBAREA DOMICILIULUI
DIN STRAINATATE IN ROMANIA

DOCUMENTE NECESARE:

- cererea pentru eliberarea actului de identitate ca urmare a schimbarii
domiciliului din strdindtate in Romania;

- certificatul de nastere, original si copie;

- certificatul de cisitorie, in cazul persoanelor casatorite sau al sotului
supravietuitor, original §i copie;

- hotirarea de divort definitivd si irevocabild, dupd caz, original si
copie;

- certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate, in cazul
sotului supravietuitor, original §i copie;

- certificatele de nastere ale copiilor cu virsta mai mica de 14 ani,
original si copie;
documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original si
copie;
pasaportul roménesc, valabil sau expirat, ori certificatul
constatator privind dobéindirea cetiteniei romane, emis de
Ministerul Justitiei sau de misiunile diplomatice §i oficiile consulare
ale Roméaniei din strdinatate, original si copie; pentru pasaport sunt
necesare fila informatizata si filele destinate aplicarii vizelor si
stampilelor autorititilor de frontiera, original §i copie;

- actul de identitate si/sau pasaportul, eliberate de autorititile
striine; pentru pasaport sunt necesare copii ale filei informatizate
si ale filelor destinate aplicarii vizelor si stampilelor autoritatilor
de frontiera;

- chitanta reprezentind contravaloarea cartii de identitate;
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CONTRAVALOAREA ACTELOR DE IDENTITATE

CARTEA DE IDENTITATE -7 LEI
4 N
- CARTEA DE IDENTITATE PROVIZORIE - 1 LEU
|
TAXA FURNIZARE DATE

/~\.  IN CONFORMITATE CU LEGEA NR.677/2001- ILEU/PERS.
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ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE LA DOBANDIREA
CETATENIEI ROMANE

DOCUMENTE NECESARE:

- cererea pentru eliberarea actului de identitate;

- certificatul constatator eliberat de Ministerul Justitiei ori de
misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale Roméniei in
straindtate, original si 2 copii; in cazul minorilor care au
implinit varsta de 14 ani si nu sunt inscrisi in certificatul
constatator care atestid dobandirea cetdteniei de citre unul dintre
parinti, acestia sunt indrumati pentru clarificarea cetiteniei
catre Ministerul Justitiei;

- certificatele de stare civild ale solicitantului, nastere si
cisatorie, dacd este cazul, precum s§i cele ale copiilor sdi cu
varsta mai micd de 14 ani, care dobéndesc cetatenia roména
impreund cu pdarintii, original si copie (certificatele trebuie sa
fie eliberate de autoritdtile romane);

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu,
original si copie;

- un document cu fotografie, cu care solicitantul poate face
dovada identititii, respectiv: pasaport, permis de conducere sau
act de identitate strdin, original si copie ;

- chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate;

La eliberarea actului de identitate, persoana in cauzd va preda
permisul de sedere eliberat de Autoritatea pentru strdini pentru a fi
remis structurii emitente Tmpreund cu una dintre copiile
certificatului constatator eliberat de Ministerul Justitie1 ori de
misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale Romaniei in
strainatate.
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ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE L4
IMPLINIREA VARSTEI DE 14 ANI

DOCUMENTE NECESARE:

cererea pentru eliberarea actului de identitate, semnata
atat de minor, cat si de parinte/reprezentant legal;
certificatul de nastere, original si copie;

- actul de identitate al unuia dintre périnti sau al
reprezentantului legal;
documentul cu care parintele/reprezentantul legal face
dovada adresei de domiciliu, original si copie;
certificatul de césatorie al pdrintilor sau, dupd caz,
hotirirea judecidtoreascid, definitivd si irevocabild, in
cazul in care parintii sunt divortati, original si copie;
chitanta reprezentdnd contravaloarea cartii de identitate;

La implinirea varstei de 14 ani, minorul se prezinta la ghiseul
serviciului public comunitar de evidentd a persoanelor, insotit
de unul dintre parinti sau, dupa caz, de reprezentantul sau legal,
de persoana desemnatd din cadrul centrului specializat aflat sub
autoritatea serviciului public de asistentd sociald sau de
persoana céreia i-a fost incredintat In plasament, pentru a
solicita eliberarea actului de identitate.
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ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA :
EXPIRAREA TERMENULUI DE VALABILITATE,
MODIFICAREA DATELOR DE STARE CIVILA, ANULAREA
DOCUMENTULUI, SCHIMBAREA SEXULUI SAU A
FIZIONOMIEI

DOCUMENTE NECESARE:
- cererea pentru eliberarea actului de identitate;
- actul de identitate si cartea de alegator, daca este cazul;
- certificatul de nastere si certificatul de casitorie, daca este
cazul, original si copie;
- hotirirea de divort, definitivd si irevocabild, dupi caz,
original si copie;
- certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate, in cazul
sotului supravietuitor, original s1 copie;
- certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai mica de 14
ani, original si copie;
- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu si,
dupa caz, cel cu care se face dovada adresei de resedinta,
original §i copie;
- chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate;

In cazul modificirii numelui si/sau prenumelui titularului,
prenumelui périntilor, a datei ori a locului de nastere, precum si in
situatia  schimbdrii sexului, se prezintd $i hotéararea
judecitoreascd ramasd definitivd §i irevocabild sau, dupd caz,
actul administrativ In baza cdruia s-au modificat datele de stare
civila.
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- fNSCRIEREA IN ACTUL DE IDENTITATE
“./  AMENTIUNII PRIVIND STABILIREA RESEDINTEI

\ W4
1VL  DOCUMENTE NECESARE:
M . cererea pentru inscrierea in actul de identitate a mentiunii
/\ privind stabilirea resedintei;
Vel U actul de identitate al solicitantului;
. documentul cu care se face dovada adresei de resedinta,
Y original §i copie;

% |
\,i - actul de identitate al gazduitorului.
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A D ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA:
<. SCHIMBAREA DOMICILIULUIL, SCHIMBAREA DENUMIRII
A e STRAZII SAU A RENUMEROTARII IMOBILELOR

N\ DOCUMENTE NECESARE:

| - cererea pentru eliberarea actului de identitate;
" _actul de identitate si cartea de alegitor, daci este cazul;
- certificatul de nastere si certificatul de casatorie, dacd este
/i1 [cazul, original si copie;
| ] hotirirea de divort, definitivd si irevocabild, dupa caz, original
LV - si copie;
2. - certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate, in cazul
A sotului supravietuitor, original §i copie;
/ \] - certificatele de nastere ale copiilor cu virsta mai mica de 14
<~ “*-ani, original si copie;
- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu,
% [ original si copie;
| %/ - chitanta reprezentind contravaloarea cirtii de identitate;
A |

__ Dacéd dovada adresei de domiciliu se face cu declaratia scrisa a

' gazduitorului, aceasta se consemneazi pe cererea pentru

 eliberarea actului de identitate, In prezenta lucrdtorului de

evidenta a persoanelor.

In situatia in care gizduitorul nu se poate prezenta, declaratia

/\ Dpoate fi datd la notarul public, la misiunea diplomaticd sau

/N oficiul consular al Romaniei din strdindtate ori in prezenta
- politistului de la postul de politie, pentru mediu rural.

——



PROGRAM AUDIENTE
LA DIRECTIA PENTRU EVIDENTA PERSOANELOR $| ADMINISTRAREA BAZELOR DE DATE
Bucuresti, str. Obcina Mare nr.2,sector6
Tel: 021-4135452,0214402440,Fax0214135049
E-mail: depabd@mai.gov.ro:http;/depabd.mai.gov.ro

Comisar sef de politie BABA DUMITRU-FLORIN Director........cccceeueeeeeee Joi 12:00-14:00
Comisar sef de politie BERBECARIU ANCA Director Adjunct ....... Miercuri 12:00-14:00
Comisar sef de politie LEAUA IULIAN Desemnat Director Adj. .......... Marti 12:00-14:00

Comisar sef de politie JOITA FLORIAN Sef Serv. Evid. Persoanelor ... Marti 12:00-14:00
Comisar sef de politie SARB CARMEN-IONELA Sef Serv. Stare Civ. ...... Luni 12:00-14:00

Comisar sef de politie BALASOIU GINA Sef Serv. Verificari, Actualizdri, Dispecerat si
o4 ] B Lol o T Vineri 12:00-14:00

PROGRAM AUDIENTE
LA DIRECTIA JUDETEANE\ DE EVIDENTA PERSOANELOR HARGHITA
Miercurea-Ciuc,str.Leliceni nr. 45,jud.Harghita
TEL/FAX 0366100207,0366100206

E-mail: office@djephr.ro;web:www.djephr.ro

Director Executiv SIMON MIHALY ...coeeviierreeeecssnnneessosssseesssssnnns Joi 12:00-13:00
Director Exec.Ad]. VERESS ILDIKO ...cveenicrienecnrecnecsnnecnnecnessneenns Joi 11:00-12:00
Sef Birou Evid.Pers.  CAMPEANU ADRIAN........ccecvererrrunesreseesnssseenns Marti 12:00-14:00

Sef Comp. Stare Civili GEREB ERIKA......coeverererererrnssssesssesesesesnnnnes Marti 12:00-14:00



AZ ELSO SZEMELYAZONOSSAGI IGAZOLVANY
KIBOCSATASAHOZ SZUKSEGES IRATOK
(14 ES 18 EV KOZOTT)

Sziiletési bizonyitvany- eredeti €s masolat

A sziilék hazassagi levele vagy, valas esetén, a végleges birosagi
végzés- eredeti €s masolat

Lakhatast igazolo irat- igazolas a Gazdasagi Nyilvantartobol
Valamelyik sziil6, vagy a torvényes képviselonek a személyi
igazolvanya- eredeti és masolat. A sziild vagy képviseld jelen is
kell,hogy legyen a kérés beadasakor.

Gyermekelhelyezésr6l sz6lo irat- adott esetben- eredeti €s
masolat

7 RON illeték kifizetése a Zetelaki Polgarmesteri Hivatal
pénztaraban

egy tipuskérés- az els6 oldalon kitdltve

( www.evidentapersoanelor.ro)

egy A4d-es nagysagu boriték

MEGJEGYZES

Abban az esetben,,ha a sziilok elvaltak és a kiskori nem azzal a
sziildvel lakik, akit a gyerekelhelyezésrél szolé irat megnevez,
akkor a megnevezett sziild lead egy nyilatkozatot, amelyben
egyetért azzal, hogy a kiskoru tartozkodasi cime a masik sziilé cime
legyen. Ezt a nyilatkozatot a Személynyilvantarto Kozszolgalat
munkatarsa vagy a kozjegyz0 elott lehet tenni.



UJ SZEMELYAZONOSSAGI IGAZOLVANY
IGENYLESEHEZ SZUKSEGES IRATOK

Sziiletési bizonyitvany- eredeti és masolat

Hazassagi levél- eredeti és masolat

Névvaltoztatds esetén a dontést tartalmazé kozigazgatasi irat
vagy birdsagi végzés- eredeti és masolat

A 14 éven aluli gyerekek sziiletési bizonyitvanya- eredeti €s
masolat

Kiilfoldon kotott hazassag esetén, az ezt igazold irat honositott
valtozata- eredeti és masolat

A hazastars elhaldlozasa esetén sziikséges a halotti bizonyitvany
eredeti és masolt példanya

Végleges valasi végzés- eredeti €és masolat

Lakhatast igazold irat- igazolas a Gazdasagi Nyilvantartobol

A régi személyi igazolvany és valasztoi kartya

Elvesztés vagy lopas esetén utlevél, vezetdi jogositvany vagy
mas fényképes hivatalos irat bemutatasa sziikséges eredetiben €és
masolatban

7 RON illeték kifizetése a Zetelaki Polgarmesteri Hivatal
pénztaraban

egy tipuskérés- az elsd oldalon kitoltve

( www.evidentapersoanelor.ro)

egy Ad-es nagysagu boriték

MEGJEGYZES

Lopas esetén sziikséges az illetékes rend6rség 4ltal kiallitott
jegyzbkonyv, amelyben megallapitjék a lopés tényét.



IDEIGLENES SZEMELYAZONOSSAGI IGAZOLVANY
KIBOCSATASAHOZ SZUKSEGES IRATOK

(csak ritka esetben igényelheté: ha valakinek nincs meg a sziiletés
bizonyitvanya, vagy a hazassagi levele, illetve nincs lakhelye €s nincs
érvényes személyi igazolvanya)

- Sziiletési bizonyitvany- eredeti €s masolat

- Hazassagi levél- eredeti és masolat

- Lakhatast igazold akta, ha van- eredeti és masolat

- Egy fényképes akta, ha van- eredeti és masolat

- 3 db. Személyazonossagi igazolvany méretli fénykép
(30/40mm,alsé szélen 7 mm fehér csik)

- egy tipuskérés — az els6 oldalon kitdltve

( www.evidentapersoanelor.ro)

- IRON illeték kifizetése a Zetelaki Polgarmesteri Hivatal
pénztaraban

MEGJEGYZES

Lopas esetén sziikséges az illetékes rendorség altal kiallitott
jegyzOkonyv, amelyben megallapitjak a lopas tényét.



IDEIGLENES TARTOZKODASI ENGEDELY (FLOTANT)
KIBOCSATASAHOZ SZUKSEGES IRATOK

- Személyazonossagi igazolvany- eredeti és masolat
- Az ideiglenes lakcimet igazolé irat. Ha a lakhelynek mas
tulajdonosa van, akkor a befogadd tulajdonos is jelentkezik a

kérelmezbvel a Személynyilvantartdé Kozszolgélatnal, hogy

helyben alairja a kitoltott nyomtatvany befogadasara vonatkozo
sorait (nem sziikséges albérleti szerzodés!)
- Ha a Dbefogadé tulajdonos nem tud megjelenni

Személynyilvantartonal, akkor lehet kérelmezni a Hivataltol a

lakhelyre kiszallast az aldirds megszerzése végett. A beleegyezd
nyilatkozatot kdzjegyz6 elétt is lehet tenni.
- Tipuskérés
( www.evidentapersoanelor.ro)




ROMANIA

JUDETUL HARGHITA

COMUNA ZETEA

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL
DE EVIDENTA PERSOANELOR

NOTA DE INFORMARE

PRIMARIA COMUNEI ZETEA, prin intermediul SERVICIULUI PUBLIC
COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA PERSOANELOR, prelucreazi datele
dumneavoastrd cu caracter personal, prin mijloace automatizate §i manuale, destinate
realizirii atributiilor de evidenta persoanelor i starea civild, evidenta electorald i statistica.
Sunt prelucrate urmatoarele date:

Codul numeric personal

Numele si prenumele

Numele §i prenumele pdrintiilor

Data si locul nagterii

Sexul

Semnitura

Adresa (domiciliu/regedintd)

Ocupatia, studii
Sunteti obligat(3) sd furnizati datele, acestea fiind necesare pentru:

1. Evidenta persoanelor si starea civila

2. Evidenta electorala

3. Statistica
Refuzul dvs. determind aplicarea sanctiunilor previzute de Ordonanta de urgentd nr.97/2005
privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetdtenilor romani si Legea
nr. 119/1996 privind actele de stare civila.

Informatiile inregistrate sunt destinate utilizdrii de catre operator §i sunt comunicate numai
urmdtorilor destinatari:

Persoana vizata

Reprezentantii legali ai persoanei vizate

Imputernicitul operatorului

Autoritdti publice centrale/locale
Conform Legii nr. 677/2001,beneficiati de dreptul de acces, de interventie asupra datelor si de
dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale. Pentru exercitarea acestor drepturi, va puteti
adresa cu o cerere scrisd, datatd si semnatdi la SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR
LOCAL DE EVIDENTA PERSOANELOR. De asemenea, vi este recunoscut dreptul de a
vi adresa justitiei.

Coordonator SPCLEP Zetea
Sebestyén Judit=-Magdolna
co,l_l'sill'ier%__ LA )

Chezl )



FOGADO ORA
Zetelaka Személynyilvantarto Kozszolgalata

SZERDA 9 — 12 ORA KOZOTT

Tel/fax 0266-241444

Koordonator: SEBESTYEN JUDIT-MAGDOLNA

PROGRAM DE AUDIENTA
Serviciul Public Comunitar Local de
Evidenta Persoanelor al Comunei Zetea

MIERCURI INTRE ORELE 9 - 12

Tel/fax 0266-241444

Coordonator: SEBESTYEN JUDIT-MAGDOLNA
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