Anexa 9

Decontarea cheltuielilor

Cheltuieli privind onorariile/premii/consultanta: contract civil si/sau facturd, urmati de
stat de platd/chitantd/ordin de platd, notd justificativd. in cazul acordrii de premii,
trebuie prezentatd decizia juriului, regulament de jurizare i lista cu numele, prenumele
premiafilor, CNP, suma si semnatura premiatului, stat de plati;

Cheltuieli privind cazarea: factura si chitantd/bon fiscal sau ordin de plati ce va contine
detalii referitoare la numarul persoanelor si numarul noptilor — diagrama hotelului;
Cheltuieli privind masa: facturd si/sau bon de casa/chitantd/ordin de plati ce va contine
detalii referitoare la numarul persoanelor si numarul meselor servite; lista persoanelor
care au beneficiat de aceste servicii, semnitura si datele lor de identificare;

Cheltuieli de transport: facturd ce va contine detalii referitoare la numairul persoanelor si
numdrul de km/chitantd/ordin de plati;

Cheltuieli privind serviciile: contract, facturd, continind indicarea serviciilor prestate,
urmati de chitantd/ordin de plata. in cazul serviciilor de publicitate sau tipdrituri, cate un
exemplar din fiecare material realizat:

Servicii de inchiriere: inchirieri echipamente, mijloace de transport, sili pentru
organizarea diferitelor actiuni (conferinte, seminarii, cursuri, expozitii, spectacole etc.),
inchirieri echipamente sau spatii sportive;

Servicii de consultanti: consultantd din partea unor specialisti din diferite domenii, direct
implicati in proiect (altii decat angajatii, membrii fondatori sau asociati ai beneficiarului);
Servicii de publicitate: editarea si tiparirea unor publicatii publicitare — brosuri, pliante,
afige, bannere etc. — traducerea si tehnoredactarea unor materiale, realizarea de filme,
developari fotografii etc.

Cheltuieli privind materialele consumabile: facturd si/sau bon de casé/chitanti/ordin de
platd, ce va contine detalii privind consumabilele achizitionate. Documentele justificative
care stau la baza inregistrérilor in contabilitate angajeaza raspunderea persoanelor care le-
au intocmit, vizat si aprobat, precum si a celor care le-au inregistrat in contabilitate;
Documentele justificative ale diferitelor categorii de cheltuieli — instrumentele de plati
trebuie sa fie insotite de documentele justificative. Aceste documente trebuie s certifice
exactitatea sumelor de platd, receptia bunurilor, executarea serviciilor si altele asemenea,
conform angajamentelor legale incheiate. Instrumentele de plati se semneazi de citre
reprezentantul legal al beneficiarului.

Alte cheltuieli: factura si/sau bon de casd/chitantd/ordin de plats, cu indicarea categoriei
de cheltuiala.

Documentele justificative de mai sus vor fi prezentate in copie certificati de citre
beneficiar prin semnéturd si stampild, cu mentiunea ,,conform cu originalul”. Beneficiarul
elibereazd o facturd citre Comuna Zetea, semnati si stampilati. Pe baza acestor
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documente justificative Comuna Zetea va efectua decontdrile finale, dup# caz, citre
beneficiar.

10. Angajarea de cheltuieli de cazare, inchirieri, mas3, servicii, transport, consumabile,

I1.

12.

tiparituri, alte cheltuieli si publicitate vor fi efectuate respectdnd normele legale in
vigoare, prin prezentarea de cereri de oferte, oferte, decizie de atribuire in urma selectiei
si contract ( daci este posibil).

Decontirile” contractelor de~finantare nerambursabild trebuie insotite “de o contributie
propriec de platdi de minimum 10% din valoarea totala a proiectului din partea
beneficiarului. Astfel beneficiarul trebuie si prezinte documentele justificative pentru
suma ce reprezintd contributia proprie (contract, facturd si chitantii/bon fiscal sau ordin de
platd).

Dosarul cu documentele justificative, ce va fi depus la registratura Primariei in doui
exemplare i in format electronic, va contine $i copie xerox al contractului de finantare
incheiat cu Comuna Zetea.
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